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i. Общие положения

1.1. Порядок сбора, обработки и хранения информации о профессиональной деятельности членов Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих» (далее – Порядок) разработан с целью осуществления Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих» (далее – Союз) контроля профессиональной деятельности своих членов в части соблюдения ими требований ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» от 26.10.02 №127-ФЗ и установленных Союзом Стандартов и правил профессиональной деятельности и деловой этики (далее – Стандарты и правила Союза).

1.2. Порядок разработан в соответствии с:

· Федеральным Законом «О несостоятельности (банкротстве)» от 26.10.2002 №127-ФЗ (далее – Закон)

· Федеральным Законом «О саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 № 315-ФЗ

· Положением о проведении проверки деятельности саморегулируемых организаций арбитражных управляющих регулирующим органом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2003 № 365

· Общими правилами подготовки отчетов (заключений) арбитражных управляющих, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2003 № 299

· Федеральным стандартом деятельности саморегулируемых организаций арбитражных управляющих «Порядок и периодичность сбора, обработки и хранения саморегулируемыми организациями арбитражных управляющих информации о деятельности своих членов» утв. Приказом Минэкономразвития России от 08.12.2021 № 743

· Уставом Союза (далее – Устав), Стандартами и правилами Союза, другими внутренними документами Союза
· Стандартами и правилами профессиональной деятельности и деловой этики членов Союза 
· Правилами контроля деятельности членов Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих» (далее – Правила контроля)

· Положением о членстве в Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих» (далее – Положение о членстве)

· Инструкцией по делопроизводству Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих» (далее – Инструкция по делопроизводству)
· Приказ о номенклатуре дел Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих»
· Порядком организации электронного документооборота при представлении документов в Саморегулируемой организации «Союз менеджеров и арбитражных управляющих» (далее – Порядок организации электронного документооборота)

· Федеральным Законом «Об электронной подписи»

1.3. Порядок определяет перечень документов и сведений, которые должны представлять члены Союза в Союз, сроки и способы представления, условия использования, обработки, хранения и защиты.

1.4. Сбор, обработка документов и сведений, представляемых членами Союза, а также их защита и хранение осуществляются структурными подразделениями Союза в соответствии с настоящим Порядком и иными внутренними документами Союза. 

1.5. Выполнение требований Порядка является обязательным для органов и структурных подразделений Союза, членов Союза.

1.5.1. За невыполнение членом Союза требований настоящего Порядка к члену Союза решением Административного Комитета Союза могут применяться меры дисциплинарного воздействия, предусмотренные внутренними документами Союза.
1.5.2. Члены Союза несут дисциплинарную ответственность за предоставление Союзу недостоверных сведений, а также документов, содержащих недостоверные сведения.
1.6. Сотрудники Союза обязаны не разглашать сведения, ставшие им известными в силу получения доступа к документам и сведениям, указанным в настоящем Порядке.

1.7. Союз несет ответственность перед своими членами за неправомерные действия сотрудников Союза, при осуществлении контроля профессиональной деятельности членов Союза в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Уставом Союза.

II. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В СОЮЗ ЧЛЕНАМИ СОЮЗА И СРОКИ ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ
2.1. Союз при осуществлении контроля профессиональной деятельности своих членов вправе требовать от своих членов представления документов и сведений, а также исполнения сроков их представления, определенных настоящим Порядком в Приложении  № 1 к Порядку.

2.2. Члены Союза, кроме документов и сведений, указанных в Приложении № 1 к Порядку, обязаны представлять в Союз сведения и документы, определенные Уставом Союза и Положением о членстве, а также в течение трех суток с момента возникновения уведомлять Союз о конфликтных ситуациях, возникших при исполнении обязанностей арбитражного управляющего в процедурах банкротства, которые могут привести к наступлению страхового случая, административному или уголовному наказанию, к отстранению от исполнения обязанностей арбитражного управляющего.

Члены Союза, Руководители Филиалов, Представительств Союза и Представители Союза должны сообщать в Союз о спорах (конфликтах) между членами Союза, с членами иных саморегулируемых организаций, судами, государственными органами и третьими лицами в течение трех дней со дня возникновения спора (конфликта).

2.3. Союзом для проверки достоверности представляемых членами Союза документов и сведений, а также по иным основаниям, могут быть дополнительно запрошены документы и информация, не указанные в настоящем Порядке. 

2.3.1. Дополнительные документы и сведения представляются членом Союза в сроки, определенные запросом.

2.3.2. Ответственность за законность истребования дополнительных документов и сведений возлагается на руководителя органа Союза, истребовавшего документы и (или) сведения, не предусмотренные Порядком.

III. УСЛОВИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ, ОБРАБОТКИ,

ХРАНЕНИЯ И ЗАЩИТЫ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЧЛЕНАМИ СОЮЗА ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ
3.1. Документы и информация направляются членами Союза по адресу электронной почты Союза в сроки, указанные в Порядке.
3.2. Документы, содержащие секретные данные, представляются с соблюдением установленного порядка представления таких документов. 

3.3. На основании поступающих документов и сведений Союзом формируются базы данных, которые используется Союзом для проведения анализа профессиональной деятельности своих членов и принятия ситуационных решений.

3.4. Представленные членами Союза документы хранятся по месту нахождения Союза в виде определенном разделом  IV, V Порядка. 
3.4.1. Сроки хранения документов и порядок их хранения определяются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и приказами по Союзу.
3.5. В качестве законодательной меры повышения качества саморегулирования и информационной открытости деятельности Союза анализ деятельности членов Союза и иные документы и сведения, предусмотренные законодательством о несостоятельности (банкротстве), размещаются на сайте Союза и в Едином федеральном реестре сведений о банкротстве.
IV. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ, ПОДЛЕЖАЩЕЙ ХРАНЕНИЮ СОЮЗОМ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ (В ЭЛЕКТРОННОЙ БАЗЕ АРХИВА):
	№ п/п
	Наименование документа

	1.
	Определение (решение)  арбитражного суда об утверждении, освобождении или отстранении члена Союза от исполнения возложенных на него обязанностей в деле о банкротстве


	2.
	Судебные акты о признании действий (бездействия) члена Союза незаконными



	3.
	Судебные акты о взыскании с члена Союза убытков



	4.
	Договора дополнительного страхования ответственности арбитражного управляющего, заключенные в соответствии с требованиями абзаца второго пункта 2 статьи 24.1 134 ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» от 26.10.2002 № 127-ФЗ


	5.
	Бухгалтерский баланс должника (форма № 1) на последнюю отчетную дату, предшествующую дате введения процедуры банкротства (в каждой процедуре)


	6.
	Протокол первого собрания кредиторов 



	7.
	Протокол первого заседания комитета кредиторов



	8.
	Протокол собрания кредиторов, на котором рассматривался вопрос об определении кандидатуры арбитражного управляющего или саморегулируемой организации



	9.
	Протоколы собраний кредиторов и заседаний комитета кредиторов по вопросу об отстранении арбитражного управляющего


	10.
	Отчеты арбитражного управляющего о своей деятельности по итогам соответствующей процедуры банкротства


	11.
	Судебные акты о привлечении (отказе в привлечении) члена к административной ответственности




V. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ, ПОДЛЕЖАЩЕЙ ХРАНЕНИЮ СОЮЗОМ НА БУМАЖНЫХ НОСИТЕЛЯХ:
	№ п/п
	Наименование документа
	Место хранение

	1.
	Документы, подтверждающие соответствие Условиям членства, в соответствии с Положением о членстве в Союзе


	Дело «О соответствии Условиям членства» 

	2.
	Определение о возбуждении, в отношении члена Союза, дела об административном правонарушении


	Дело «О возбуждении в отношении члена Союза дела об административном правонарушении»

	3.
	Постановление о возбуждении, в отношении члена Союза, уголовного дела


	Дело «О возбуждении в отношении члена Союза уголовного дела»

	4.
	Судебные акты о привлечении (отказе в привлечении) члена Союза к уголовной ответственности  


	Дело «О привлечении (отказе в привлечении) члена Союза к уголовной ответственности»  

	5.
	Судебный акт по результатам рассмотрения заявления о введении, в отношении члена Союза, процедуры банкротства

	Дело «Судебные акты о введении, в отношении члена Союза, процедуры банкротства»
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